LEI COMPLEMENTAR N° 016/2011, DE 09 DE NOVEMBRO DE 2011.

“Dispbe sobre a criacdo de cargo publico
afeto a Administracdo Publica Direta, junto ao
guadro de pessoal da Prefeitura Municipal de
Catigua-SP e da outras providéncias”.

VERA LUCIA DE AZEVEDO VALLEJO, Prefeita Municipal de Catigua, Comarca
de Catanduva, Estado de S&o Paulo, no uso de suas atribuices legais, FAZ SABER, que
a Camara Municipal de Catigud APROVOU, na sesséo ordinaria realizada no dia 07 de
novembro de 2011, o Projeto de Lei Complementar n°® 005/2011, de 03 de novembro de
2011, conforme autografo de Lei n° 0402011, de 09 de novembro de 2011, e ela
SANCIONA e PROMULGA a seguinte Lei Complementar:

Art. 1° - Fica criado, no Quadro de Pessoal da Prefeitura Municipal de Catigué
instituido pela Lei n°® 2.146, de 21 de junho de 2006, com as suas alteracdes posteriores,
01 (um) cargo publico de Auxiliar de Contabilidade e Orcamento, de provimento efetivo.

§ 1° - O cargo de gue trata o caput integra o quadro a nivel Técnico ou Ensino
Superior na area especifica de atuacdo, com registro no conselho competente, e com
jornada de quarenta horas semanais.

§ 2° - O vencimento basico atribuido ao cargo de Auxiliar de Contabilidade e
Orcamento € o previsto pela Referéncia Salarial 25.

8§ 3° - S&o0 atribuigcdes do Auxiliar de Contabilidade e Orgamento:

a) Auxiliar nos servigos de contabilidade;

b) Organizar documentos e efetuar sua classificacado contabil;

c) Gerar langamentos contabeis;

d) Auxiliar na apuracao dos impostos, conciliacdo de contas e preenchimento de
guias de recolhimento e de solicitagdes;

e) Realizar o arquivo de documentos;

) Auxiliar a escrituracéo fiscal e financeira;

g) Auxiliar na elaboracdo de levantamentos contdbeis, balancetes, balancos
mensais e anuais de receita e despesa;

h) Auxiliar na elaboracdo de empenhos de despesas, verificando a classificacdo
e a existéncia de recursos nas dotacdes or¢camentarias;

i) Auxiliar no controle contabil da movimentacao patrimonial, financeira e
econdmica;

) Representar e assumir os servicos do departamento na auséncia do contador
ou chefe imediato, e assinar documentos de sua competéncia;

k) executar tarefas afins.

Art. 2° - As despesas decorrentes da presente Lei serdo atendidas com os
recursos consignados no orcamento municipal, suplementadas, se necessario, na forma
da lei.



Art. 3° - Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Catigua-SP, 09 de novembro de 2011.

VERA LUCIA DE AZEVEDO VALLEJO
Prefeita Municipal
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